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Confundamento en el articulo 20, apartado B, fraccién |, de la Ley de Justicia
Administrativa del Estado de Zacatecas, en relacién con los articulos 17 y
segundo de los transitorios, del Acuerdo de Pleno nimero TJA-09-EXT-
22/09/2020.02, aprobado en la novena sesion extraordinaria de fecha

veintidos de septiembre de dos mil veinte, se emite el presente Manual
Técnico para Usuarios.

GLOSARIO

Aviso electronico: Correo electronico a través del cual se le da a conocer a
las partes la existencia de una notificacion dentro del expediente en el que
tienen injerencia.

Publicacion: Procedimiento de notificacidon realizada mediante el boletin
electronico.

Traslados o anexos: Lo constituyen los documentos que las partes ofrecen al
presentar sus promociones para dar vista a sus contrapartes.

Servidor: Servicio de almacenamiento de archivos mulfiplataforma a través
de Internet.

¢A QUIEN VA DIRIGIDO EL MANUAL?

e Acftores.
e Avutoridades.
e Autorizados.

1 - Elaboracion de Notificaciones Mediante Boletin Electrénico -



PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACION ELECTRONICA.

AVISO ELECTRONICO DE NOTIFICACION.

Una vez que es emitido el acuerdo, resolucion o sentencia por el drea
correspondiente, firmado y sellado correctamente, el actuario generara en
formato PDF el AVISO ELECTRONICO DE NOTIFICACION, teniendo cuidado en
gue los datos de éste sean correctos.

Deberd asentar como ARCHIVOS ADJUNTOS todos los documentos que
conformen la nofificacidon, esto como constancia de los archivos que se
estdn enviando.

Una vezllenado correctamente, el actuario enviara a la direccidén de correo
electréonico proporcionada por las partes el correo electronico de Aviso
Electronico de Notificacion.

Deberd adjuntar el Aviso Electronico de Nofificacion, el acuerdo, resolucion,
o sentencia y anexos. En el campo Asunto indicard el tipo de nofificaciéon y
el nUmero del expediente en que se actia.

Para... | |
=1

Enwiar

CC..

Asunta Aviso de Notificacion (ACUERDO DE ADMISION DE DEMANDA - TJA/202/2020/-P2)
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Formato de Aviso Electronico de Notificacion.

@ . AVISO ELECTRONICO

EXPEDIENTE:  LIA/Q03/2020-P3

pemaNDANTE: [
AUTORIDAD DEMANDADA:  Policia de Seguridad Vial

Se le hace saber que dentro del expediente en que se actia, se emitié acuerdo en fecha 05 DE
OCTUBRE DE 2020, el cual se encuentra adjunto al presente aviso de notificacion, UNICAMENTE

para su vista o conocimiento.

De igual forma, se le hace saber que al cuarto dia habil del envio del presente aviso, la notificacion
se realizard por boletin electrénico dentro del sitio web oficial de este Tribunal
{www trijazac.gob.mx), actuacion a partir del cual se le tendrd por legalmente realizada la

notificacién y comenzaran a correr términos y plazos sefialados en el correspondiente acuerdo

Asimismo, cuenta usted con la posibilidad de comparecer en las instalaciones del Tribunal o
notificarse del acuerdo adjunto, dentro de los tres dias habiles contados a partir del envio del

presente aviso y antes de la publicacidn en el boletin electrdnico.

ARCHIVOS ADJUNTOS.

* ACUERDO DE ADMISION DE DEMANDA
+ PRUEBAS
+ ESCRITO INICIAL DE DEMANDA

El titular de la direccicn de correo electronico proporcionada y en la que ser recibic este mensaje,
serd responsable del uso indebido de lo informacion enviada a esta.

El actuario debera verificar que la suma del tamano de los archivos a enviar
no sobrepase los 20 MB. De ser asi, generard el enlace de descarga para
que las partes puedan obtenerlos directamente del servidor.

El enlace debera ser copiado en la parte inferior dentro del formato de
AVISO ELECTRONICO DE NOTIFICACION CON ENLACE DE DESCARGA, para
que las partes puedan descargar los archivos dentro del mes siguiente a la
notificacion.
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Formato de Aviso Electronico de Notificacion con Enlace de Descarga.

AVISO ELECTRONICO CON ENLACE DE DESCARGA

caest EXPEDIENTE:  TIA/200/2020-P2
pemanpanTe: (N

AUTORIDAD DEMANDADA:  AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

Se le hace saber que dentro del expediente en que se actia, se emitid acuerdo en fecha 17 de
septiembre de 2020, el cual se encuentra adjunto al presente aviso de notificacion, UNICAMENTE

para su vista o conocimiento.

De igual forma, se le hace saber que al cuarto dia habil del envio del presente aviso, la notificacion
se realizard por boletin electréonico dentro del sitio web oficial de este Tribunal
[www.trijazac.gob.mx), actuacion a partir del cual se le tendra por legalmente realizada la

natificacion y comenzaran a correr términos y plazos sefialados en el correspondiente acuerdo.

Asimismo, cuenta usted con la posibilidad de comparecer en las instalaciones del Tribunal o
naotificarse del acuerdo adjunto, dentro de los tres dias habiles contados a partir del envio del

presente aviso y antes de la publicacion en el boletin electrénico.

ARCHIVOS EN SERVIDOR.

e ACUERDO DE ADMISION DE DEMANDA
¢ ESCRITO INICIAL
* PRUEBAS

Debido a que la suma en el tamafio de totalidad de los archivos es mayor a 20 MB., se hace de su
conocimiento el siguiente enlace donde podrd descargar los documentos concernientes a la notificacidn. EI
enlace solo estard active durante un mes a partir de la fecha de publicacién del Boletin Electrénico, por lo
gue deberd tomar precauciones para la descarga de los documentos.

https://mega.nz/file / WhxXETzQH#UGZZKULpabersAShZ)_SBtK4lKwXhldzmKEPPIr2ris

El titular de lao direccion de correo electronico proporcionada y en la que ser recibio este mensaje,
serd responsable del uso indebido de la informacion enviada a esta.
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¢{COMO DESCARGAR LOS DOCUMENTOS DEL SERVIDOR?

Para descargar los documentos del Servidor, deberd copiar el enlace de
descargay pegarlo enla barra de direcciones de cualquier navegador web
y presionar la tecla ENTER.

[ Tribunal de Justicia Administrat: X | 4 O

¢ 0 a e nwmesmisero |- e =
TRIBUNAL DE JUSTICIA =
ADMINISTRATIVA TRIAZAC SERVICIOS TRANSPARENCIA €53 BuZON ELECTRONICO ==
ZACATECAS —_—

Se mostrardn los documentos enviados.

Q@ MEGA x |+ = (=) X
< O @ o Q % . v ]
o @ rotfcacioneectitnica 0 Q) =

0106-2020-P3 & DescargarcomoziP &b Importar a Minube

01 - Demanda.pdf 02- Anexos.pdf 03 - Auto de admisid... 04 - Traslados.pdf

5 - Elaboracion de Nofificaciones Mediante Boletin Electrénico -



Deberd dar clic derecho sobre el documento y seleccionar la opcion
DESCARGAR.

0106-2020-P3

Vista previa

01-Demanda.p 0 Informacion 03 - Auto de admisio. ..

04 - Traslados.pdf

o Descargar...

GO Obtenerenlace

4+ Importar

Tendrd que indicar la ruta en donde desea guardar su archivo. Para
guardarlo en una carpeta diferente, elija la opcidén SELECCIONAR.

@ Descargar desde MEGA *

Selecciona la carpeta de descarga para tus archivos:

Carpeta local: |Ci\Users'master\Desktop

|:| Descargar siempre a esta carpeta
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Busque la carpeta donde desea guardar su documento y presione el botdén
SELECCIONAR CARPETA.

@ seleccionar carpeta local
< v
Organizar v Nueva carpeta

A
e Creative Cloud Fil

@ OneDrive

[ Este equipo

4 Descargas

» Esteequipo » Escritorio » Motificacion Electrénica

Motificaciones

[£] Documentos Electrénicas

[ Escritorio
&=/ Imagenes
J’l Musica
J Objetos 3D
B videos
‘i Disco local (C:)
== ARCHIVOS (D2)
- 55D (G2)

v

X

v [J] O Buscar en Notificacién Electr..,

E - (7]

Carpeta: | Notificaciones Electrénicas

Ya seleccionada la carpeta, pulse ACEPTAR.

a Descargar desde MEGA

Carpeta local:

Seleccionar carpeta

Selecciona la carpeta de descarga para tus archivos:

C:\Users\master\Desktop

Seleccionar

D Descargar siempre a esta carpeta

Cancelar

Cancelar
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ACUSE DE ENVIO DEL AVISO ELECTRONICO DE NOTIFICACION.

Una vez enviado el AVISO ELECTRONICO DE NOTIFICACION, el actuario
generard el acuse de envid del aviso, para que éste obre en constancias
procesales. Mismo que puede contener lo siguiente:

Formato de Razon del Envio del Aviso Electronico de Notificacion.

AVISO ELECTRONICO

EXPEDIENTE:  LJA/003/2020-P3
pemanpanTe: (.

AUTORIDAD DEMANDADA:  Policia de Seguridad Vial

Se le hace saber que dentro del expediente en que se actla, se emitié acuerdo en fecha 05 DE
OCTUBRE DE 2020, el cual se encuentra adjunto al presente aviso de notificacion, UNICAMENTE

para su vista o comocimiento.

De igual forma, se le hace saber que al cuarto dia habil del envio del presente aviso, la notificacion
se realizara por boletin electronico dentro del sitio web oficial de este Tribunal
(woww.trijazac.gob.mx), actuacion a partir del cual se le tendrd por legalmente realizada la

natificacion y comenzaran a correr términos y plazos sefialados en el correspondiente acuerdo.

Asimismo, cuenta usted con la posibilidad de comparecer en las instalaciones del Tribunal o
natificarse del acuerdo adjunto, dentro de los tres dias habiles contados a partir del envio del

presente aviso y antes de la publicacion en el boletin electrénico.

ARCHIVOS ADJUNTOS.

e ACUERDO DE ADMISION DE DEMANDA
* PRUEBAS
« ESCRITO INICIAL DE DEMANDA
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Guadalupe, Zacatecas, siendo las 11:51 am. del dia ocho de octubre de dos mil veinte, el actuario

Lic. Ricardo Mireles Pérez, adscrito a la Secretearfa General de Acuerdos del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Zacatecas, con fundamento en el acuerdo de Pleno ORD... de fecha
cinco de septiembre de 2020, se hace constar que con esta fecha se envid el aviso de correo
electrénico del acuerdo que obra en el expediente TIA/003/2020-P3 por el que SE ADMITE
DEMANDA Y RADICA JUICIO de fecha cinco de octubre de dos mil veinte a la siguiente parte:

* Direccién de Policia de Sepuridad Vial enviado al correo electrénico

Doy Fe.

Actuario

Lic. Ricardo Mireles Pérez

Esta razdn deberd obrar en constancias procesales, de igual forma servird
para que el actuario pueda realizar un coémputo de las nofificaciones.

Después de enviado el aviso electronico, pueden presentarse dos
situaciones:

1. Que alguna de las partes o ambas a las que se les envio el aviso
puedan presentarse en las instalaciones del Tribunal a nofificarse de
manera personal y recoger los traslados -anexos- (en caso de que €l
acuerdo a nofificar los contemple). Este supuesto tendria que ser
dentro de los tres dias siguientes al envio del aviso.

2. Que ninguna de las partes acuda al Tribunal a nofificarse
personalmente dentro del plazo mencionado en el inciso anterior, por
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lo que al cuarto dia habil de enviado el aviso se estaria publicando o
notificando mediante boletin electrénico.

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
13 DE JuLlo 14 DE JULIO 15 DE JULIO 16 DE JULIO 17 DE JULIO

Se realiza el envio del SE PUBLICA EL
AVISO ELECTRONICO BOLETIN
DE NOTIFICACION ELECTRONICO

f 4

Las partes pueden notificarse si acuden ; ' Al tercer dia surte
al Tribunal Al cuasto dia efectos la notificacion

10 - Elaboracion de Nofificaciones Mediante Boletin Electrénico -



SUPUESTOS QUE PUEDEN PRESENTARSE PARA NOTIFICAR.

A través de una Notificacion tradicional por comparecencia, incluyendo
en ella la descripcion de la enfrega de los anexos, cuando hubiese lugar a
ello.

Formato de Notificacion por Comparecencia.

EXPEDIENTE:

ACUERDO:

NOTIFICACION POR COMPARECENCIA

En la ciudad de Guadalupe, Zacatecas; siendo las hrs. del dia del afio dos mil
veinte, comparece a este Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Zacatecas. El (la) C.

en su caracter de

dentro del expediente

con la finalidad de notificarse el Acuerdo de fecha

de del afio consistente en

, asi mismo en el

momento se le hace entrega de escrito de contestacion de demanda mismo que consta de 30 fojas

ttiles por ambos lados, firmande el compareciente para debida constancia al margen del presente.

RECIBE AUTOS Y ANEXOS DESCRITOS, MISMOS QUE SE NOTIFICAN

MEDIANTE LA PRESENTE COMPARECENCIA.

ACTUARIO NOTIFICADO
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Si franscurren los tres dias sin que las partes se presenten a las instalaciones
del Tribunal a notificarse, entonces el Actuario podrd al cuarto dia realizar la
publicacion mediante boletin electronico en el Sitio Web Oficial
(www.trijazac.gob.mx).

Las partes deberdan darse por notificadas el dia de la publicacion.

Formato de Boletin Electronico para Notificacion.

Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Zacatecas

AUTOS DE MESAS DE TRAMITE

NO.  EXPEDIENTE TIFO AUTORIDAD (ES) AUTO NOTIFICACIONES POR BOLETIN ELECTRONICO

DIREGTOR DE DESARAOLLD URBANO ECOLOGIA ¥ MEDIO
1 004/2020-P3  JUICIO DE NULIDAD AMBIENTE DEL GOBIERNO MUNICIFOL DE GUADALUPE SE ADMITE DEMANDA ¥ RADICA JUICIO

ESARROLLO URBANO ECOLOGIA ¥ MEDIO
2 004/2020-P3  JuICIO DE NULIDAD MUNICIPOL DE GUADALL

ESARROLLO URBANO ECOLOGIA ¥ MEDIO
3 004/2020-P3  JuICIO DE NULIDAD NERND MUNICIPOL DE GUADALL

El Boletin Electronico harda las veces de lista de acuerdos y sera publicado
independientemente de que las partes hayan sido noftificadas por
comparecencia.

Si éste fue el caso, se publicard al dia siguiente de la notificacion de las

partes. Si no se presentaron, se publicara en el Sitio Web Oficial hasta el
cuarto dia.
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RAZON DE NOTIFICACION POR BOLETIN ELECTRONICO.

El Actuario asentard en autos, fecha y razén de las notificaciones por Boletin
Electronico, misma que contendrd los datos generales, asi como la firma del
actuario y sello del Tribunal, para debida constancia y para ser agregada a
autos.

Formato de Razén de Notificacion por Boletin Electronico.

RAZON DE NOTIFICACION POR BOLETIN ELECTRONICO

Guadalupe, Zacatecas, siendo |as 10:00 horas del dia ocho de octubre de dos mil veinte, el actuario

Lic. Ricardo Mireles Pérez adscrito a la Secretaria de Acuerdos del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Zacatecas, hace constar que con fecha de pocho de octubre de dos mil
veinte se publico en el Boletin Electrénico el acuerdo que obra en el expediente TIA/202/2020-P3
por el que se da vista a LA AUTORIDAD que SE ADMITE DEMANDA Y RADICA JUICIO de fecha seis

de octubre de dos mil veinte.

DOY FE.

ACTUARIO
LIC. RICARDO MIRELES PEREZ
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ENTREGA DE TRASLADOS Y EXPEDIENTES.

El actuario deberd asentar la enfrega de traslados (cuando se requiera), en
caso de no enfregarse en notificacion por comparecencia. Estableciendo
un sello pre-llenado para la entrega.

El Lic. , ACTUARIO, hago

constar que en fecha de de 2020, se le hizo entrega a

los siguientes documentos:

DESCRIPCION Y CANTIDAD

Copia simple de escrito de contestacion de demanda y anexos, mismos que constan en 30 fojas

por ambos lados.

RECIBE ENTREGA

PARTE ACTUARIO
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En la Novena Sesion Extraordinaria del veintidos de septiembre del dos mil
veinte, se APROBO por unanimidad de votos el ACUERDO que establece el
MANUAL TECNICO PARA USUARIOS, con nUmero TJA-09-EXT-22/09/2020.03,
por el Pleno del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Zacatecas,
integrado por los Magistrados licenciado Uriel Mdarquez Cristerna
(Presidente), licencianda Raquel Velasco Macias y licenciando Gabriel

Sandoval Lara; quienes firman ante la Secretaria General de Acuerdos
licenciada Bertha Alicia Gutiérrez Villegas, que autoriza y da fe. Doy Fe.
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"TOMA DE RAZON.

En las instalaciones que ocupa el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Zacatecas, siendo las diez horas con quince minutos del dia catorce de octubre de
dos mil veinte, la Secretaria General de Acuerdos Licenciada Bertha Alicia Gutiérrez
Villegas, en términos del articulo 33 de la Ley de Justicia Administrativa del Estado
de Zacatecas y 36 del Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de Zacateca, HACE CONSTAR que el presente Manual Técnico para
Usuarios, fue publicado en los ESTRADOS DEL TRIBUNAL.

Lo anterior para los efectos de que conste que en la presente fecha fue publicado
en los Estados de este Tribunal, el Manual Técnico para Usuarios.

SECRETARIA G RAL DE ACUERDOS DEL TRIBUNAL.
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