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1. MARCO DE REFERENCIA

1.1Antecedentes

El quince de junio de dos mil dieciocho se publicé en el Diario Oficial de
la Federacion, la Ley General de Archivos, la cual entrd en vigor el quince de
junio de dos mil diecinueve, con esta ley se pretende lograr que la
Administracion Publica reconozca que los archivos y la informacion en ella
depositada son asuntos de Estado y Buen Gobierno. Conseguir que en los
archivos se reconozcan el respeto a los derechos humanos, culturales, de

acceso a la informacion y proteccion de datos personales.

El tres de julio de dos mil veintiuno se publicd en el Periddico Oficial del
Estado de Zacatecas la Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus
Municipios, dicha ley tiene el objetivo de reconocer que los archivos son
necesarios en la prevencién y combate de la corrupcién; para la transparencia

y rendicion de cuentas.

Los trabajos en materia de archivos que han llevado a cabo dentro del
Tribunal empezaron en diciembre del dos mil dieciocho, comenzando con la
ordenacion vy clasificacion del archivo de concentracion, que surge como
consecuencia de la transferencia de expedientes que han terminado su gestién,

pero que son necesarios para apoyarse como referencia, actualmente el

Archivo de Concentracidon cuenta con un aproximado de 7781 expedientes.




,. ' TRIBUNAL DE JUSTICIA
; * ADMINISTRATIVA
: ARCHIVO JURISDICCIONAL
Es asi que los expedientes del Tribunal, son el reflejo de las actividades

diarias que han desarrollado las unidades administrativas (Mesas de Tramite,

Ponencias y Salas) desde su creacién hasta la actualidad.

Este érgano cuenta con un Archivo de Tramite y uno de Concentracién,
asimismo, se realizan trabajos de identificacién para determinar qué

informacion es de posible caracter historico.

1.2 Problematica en materia de Archivos

e Falta de capacitacion alos servidores publicos, sobre la importancia de
las actualizaciones dentro del Sistema Integral de Expedientes.

e Desconocimiento en materia de Archivos y Gestion documental.

e Falta de Recursos para el acondicionamiento del espacio fisico del

Archivo de Concentracion.

2. JUSTIFICACION

La Ley General de Archivos establece en su articulo 23 que los sujetos obligados
deberan elaborar un programa anual en materia archivistica donde se definan
prioridades institucionales integrando recursos humanos, financieros,

materiales y tecnoldgicos.

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 se enfoca a una gestion de

actividades planeadas y organizadas que ayudaran a mejorar el proceso de
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organizacion y conservacion documental en los archivos, identificando areas de
oportunidad, y a su vez, permitira planificar los cambios en el mismo generando
una mejora continua, contribuyendo a la eficiencia, la correcta gestion y el

avance institucional del Tribunal

3. OBJETIVOS

3.1. General

Mejorar el proceso de gestion, organizacion y conservacién documental
de los archivos de tramite y concentracion que permitan contar con archivos
actualizados, de forma fisica y digital, que garanticen el acceso a la informacion,

la transparencia y la rendicién de cuentas.

3.2. Especifico

En el Area de Archivo se tiene la necesidad de implementar un programa
de capacitacién para el personal involucrado en la gestién documental, ademas
de que se le brinde asesoria y apoyo a los servidores publicos en materia de
gestion documental y en particular a los Responsables del Archivo de Tramite y
el de Concentracion, asi mismo, es de vital importancia gestionar la disposicion
final de los expedientes y documentos que integran los archivos de tramite y
concentracion, dentro de los objetivos se encuentra también el de actualizar
los instrumentos de control y consulta archivistica, Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicion Documental, Inventarios de

los archivos, de tramite, concentracién y Guia simple de Archivos.
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4. PLANEACION

Para lograr los objetivos planteados en el presente Plan, se tienen
planificadas una serie de actividades y acciones orientadas a la mejora de la

gestion documental y administracion de archivos.

4.1 Alcance

Las actividades comprometidas en el presente, atienden las necesidades
detectadas en los archivos de tramite de las areas productoras, asi como del
archivo de concentracién, y requieren del involucramiento y compromiso de
titulares de area, la participacion activa de generadores de la informacién,
responsables de archivo de tramite, responsable del archivo de concentracion

y el area coordinadora de archivos.

4.2 Entregables

Se documentaran las actividades y acciones por lo que se presentaran las
evidencias documentales o productos finales que den prueba de los avances o

logros contenidos.

4.3 Actividades

A continuacién, se muestran cada uno de los objetivos especificos,
identificando las actividades que se deben de realizar para el logro de éstos




OBIJETIVOS
Dar cumplimiento a la
normatividad vigente y
aplicable en materia
de archivos

Mantener el control
de los expedientes
que se encuentran en
archivo de
concentracién

Concientizar a los
generadores de
gestion documental
sobre la importancia
de las actualizaciones
de los expedientes,
dentro del Sistema
Integral del Tribunal

Elaboracion y
actualizar los
instrumentos de
control 'y consulta

archivisticos

4.4 Recursos

NIVEL
Normativo

Estructural

Estructural

Documental
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ACTIVIDADES
Publicar 'y  mantener
actualizada la

informacion relativa a las
obligaciones de archivo y
de transparencia en
materia de archivos
Actualizar el documento
electrénico de archivo de
concentracion.

Registrar en la bitacora el
préstamo de expedientes
gue ya fueron remitidos a
archivo de
concentracion.

Fomentar la  cultura
archivistica, a través de
capacitaciones

Orientar a todos los
servidores publicos en la
adecuada gestién de los
documentos que reciben
y producen en sus
respectivas areas.

Levantamiento de
informaciéon  para la
elaboracién y
actualizacion  de  los
instrumentos de
administracién de
archivos y gestion
documental.

ACCIONES

Revisar que se
encuentre cargada la
informacion en la
pagina del Trijazac

Acomodar los
expedientes en su
lugar
correspondiente
Colocar al
expediente la
pestafia de su
ubicacion en archivo

Elaborar  programa
de capacitacion vy
apoyo para el
personal involucrado
en la gestion
documental.

Elaborar los
instrumentos de
control y consulta
archivistica, cuadro
general de
clasificacion
archivistica, catdlogo
de disposicion
documental, Guia
simple de Archivos
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4.4.1 Recursos Humanos

El Tribunal cuenta con un responsable para el Archivo de Tramite,
Concentracion e Histérico y dos personas responsables del area de
Correspondencia (Oficialia de Partes), por lo que para lograr las actividades
planeadas se ajustaran a los recursos humanos disponibles, dentro de la
jornada laboral de cada quien, asimismo se podra solicitar el auxilio de

prestadores de servicio social.

4.4.2 Recursos Materiales

Equipo de computo.

e [stantes.

e Escalera.

e (ajas plasticas de archivo

e Material de papeleria (tijeras, plumas, plumones, cintas Diurex, hojas de
maquina etc.)

e Impresoray fotocopiadora.

e Mesa o Escritorio

e [Escaner

4.5 Tiempo de implementacién




: ’ - TRIBUNAL DE JUSTICIA
: - ADMINISTRATIVA

ARCHIVO JURISDICCIONAL

En esta etapa se define la cantidad de actividades y los periodos de

trabajo para el cumplimiento de cada actividad con los recursos considerados.

Ello permite determinar la duracién de las actividades programadas a partir de

la informacion sobre el alcance del trabajo de cada actividad, los tipos vy

cantidades de recursos necesarios, asi como su calendarizacion.

4.5.1 Cronograma de actividades

ACTIVIDADES

o Publicar y mantener actualizada la informacidn relativa a
las obligaciones de archivo y de transparencia en materia de
archivos

o Actualizar el documento electrénico y la bitacora de
expedientes de archivo de concentracion.

e Fomentar la cultura archivistica (capacitaciones)

e QOrientar a todos los servidores publicos en la adecuada
gestion de los documentos que reciben y producen en sus
respectivas areas.

e  levantamiento de informacién para la elaboracidn vy
actualizacion de los instrumentos de administracion de archivosy

gestion documental.
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4.6 Costos

El Tribunal se encuentra apegado a la politica de austeridad, por lo que
los costos de recursos humanos y materiales para el desarrollo del PADA, estan

considerados en la estimacion del presupuesto Institucional 2024.

Se prevé la solicitud de materiales, incluso de recursos humanos, las

cuales seran planteadas a Pleno, previa justificacion, con la finalidad de lograr

los objetivos generales y especificos de este programa.




